CENTRUM KSZTALCENIA ZAWODOWEGO | USTAWICZNEGO W MINSKU MAZOWIECKIM

SZKOLNY ZESTAW PODRECZNIKOW - SZKOtA POLICEALNA

na rok szkolny 2023/2024

ZAWOD: TECHNIK ADMINISTRACII — SEM. |, Il

SYMBOL CYFROWY: 334306

Lp. Przedmiot Autor Tytut podrecznika Wydawnictwo
1. Bezpieczenstwo i higiena pracy |Tadeusz Cieszkowski Przepisy prawne okreslajgce wymagania | Wydawnictwa
bezpieczenstwa i higieny pracy Szkolne i
Pedagogiczne
spoétka z o.0.
2. Ekonomiczne podstawy Janina Mierzejewska Majcherek Podstawy ekonomii Difin
funkcjonowania przedsiebiorstw | Jacek Musiatkiewicz Marketing Ekonomik
Wactawa Starzynska Podstawy statystyki Difin
3. Organizacja pracy biurowej Elzbieta Mitura Organizacja pracy biurowej Difin
4, Podstawy prawa Joanna Ablewicz, Anna Kociotek- Podstawy prawa i postepowania WSiP Warszawa
administracyjnego Peksa, Wtadystaw Peksa, Emilia administracyjnego 2013
Rucinska-Sech, Jarostaw Wierzbicki
5. Podstawy prawa cywilnego Joanna Ablewicz Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego | WSiP

Cze$¢ 2. Podstawy prawa cywilnego




6. Jezyk angielski zawodowy Virginia Evans Business English z serii Career Paths Express
Publishing
7. Pracownia techniki biurowej Wioletta Bien, Sylwia Odrzywatek Pracownia techniki biurowej. Technik WSiP
ekonomista. Kwalifikacja A.35
8. Stosowanie prawa pracy i Krzysztof Wojciech Baran sem. lll, IV | Prawo pracy i ubezpieczen spotecznych Wolters Kluwer
ubezpieczen spotecznych Jacek Boratynski sem I Podstawy prawa pracy Polska
9. Postepowanie administracyjne | Monika Zbrojewska, Urszula Postepowanie administracyjne Ekonomik — Jacek
Legierska, Konrad Bogacz Musiatkiewicz
10. Pracownia administracji Bogdan Dolnicki Samorzad terytorialny Wolters Kluwer

Urszula Legierska

Pracownicy administracji publicznej

Polska

Ekonomik — Jacek
Musiatkiewicz



http://sklep.wsip.pl/autorzy/wioletta-bien-213255/
http://sklep.wsip.pl/autorzy/sylwia-odrzywalek-213256/

ZAWOD: TECHNIK ADMINISTRACII — SEM. lIl i IV

SYMBOL CYFROWY: 334306

Lp. Przedmiot Autor Tytut podrecznika Wydawnictwo
1. Podstawy prawa Joanna Ablewicz, Anna Kociotek- Podstawy prawa i  postepowania|WSiP
administracyjnego Peksa, Wtadystaw Peksa, Emilia administracyjnego
Rucinska-Sech, Jarostaw Wierzbicki
2. Podstawy prawa cywilnego Joanna Ablewicz Podstawy prawa pracy i prawa cywilnego | WSiP
Czesc¢ 2. Podstawy prawa cywilnego
3. Finanse publiczne Zofia Mielczarczyk Podstawy finanséw publicznych WSiP
4, Jezyk angielski zawodowy Virginia Evans Business English z serii Career Paths Express Publishing
Jenny Dooley
5. Podstawy psychologii i socjologii | Lech Michat Nijakowski Podstawy  psychologii i  socjologii| Difin
spotecznej
Anna Krajewska Kompetencje personalne i spoteczne Ekonomik
6. Pracownia techniki biurowej Wioletta Bien, Sylwia Odrzywatek Pracownia techniki biurowej. Technik WSiP
ekonomista. Kwalifikacja A.35
7. Stosowanie prawa pracy i Jacek Boratynski Podstawy prawa pracy WSiP
ubezpieczen spotecznych
8. Postepowanie administracyjne | Monika Zbrojewska, Urszula Postepowanie administracyjne Ekonomik
Legierska, Konrad Bogacz Jacek Musiatkiewicz
9. Pracownia administracji Monika Zbrojewska, Urszula Postepowanie administracyjne Ekonomik

Legierska, Konrad Bogacz

Jacek Musiatkiewicz



http://sklep.wsip.pl/autorzy/wioletta-bien-213255/
http://sklep.wsip.pl/autorzy/sylwia-odrzywalek-213256/

