Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 8/2019 dyrektora CKZiU
zdnia 04.11.2019r.

Regulamin dotyczacy funkcjonowania monitoringu
wizyjnego
w
Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego
w Minsku Mazowieckim
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1. Zasady ogdlne

§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego
w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Minsku Mazowieckim, miejsca
instalacji kamer systemu na terenie placéwki, reguty rejestracji i zapisu informacji oraz
sposoéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych
o zdarzeniach.

§2
Na terenie Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego funkcjonuje szczegdlny
nadzor nad pomieszczeniami szkoty oraz terenem wokot szkoty w postaci srodkéw
technicznych umozliwiajgcych rejestracje (monitoring).
Administratorem urzadzen monitoringu wizyjnego oraz danych osobowych
uzyskanych na nagraniach monitoringu jest dyrektor Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego z siedzibg w Minsku Mazowieckim, ul. Budowlana 4.
Przetwarzanie danych osobowych osdb fizycznych w systemie monitoringu wizyjnego
jest niezbedne do celdw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw
realizowanych przez administratora.

§3
Podstawg wprowadzenia monitoringu wizyjnego w Centrum Ksztatcenia Zawodowego
i ustawicznego jest art. 108a ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe
(tekst jedn.: Dz. U. z 2018 r. poz. 996).



§4
2. Celem funkcjonowania monitoringu jest:

a) zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom oraz w celu ochrony oséb
i mienia — art. 6 ust. 1 lit f., i okreslonych w ustawie z dnia 14 grudnia
2016 r. — Prawo oswiatowe,

b) zapobieganie sytuacjom kryzysowym na terenie placéwki — Rozporzadzenie
Ministra Edukacji i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz.U. z 2003 r. Nr 6, poz.69
zezm.) - § 2.

2. Osoby majace dostep do danych z systemu z ramienia
Administratora

§5

1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu jest serwisant sieci komputerowej i urzadzen biurowych, kierownik
administracyjny (gospodarczy) oraz kierownik Os$rodka Mechaniki i Diagnostyki
Pojazdowe]j CKZiU, ktérzy majg dostep do:

1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujgcego,
3) zapisow z kamer.

2. Dopuszczassig, aby zadania wskazane w ust. 1 byty realizowane przez inne osoby wskazane
przez administratora.

3. Osoby, ktére majg dostep do zarejestrowanego obrazu zobowigzane sg o przestrzegania
przepisdw prawa w zakresie danych osobowych, majg Swiadomos¢ odpowiedzialnosci za
ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie wydane przez
administratora.

3. Miejsca objete monitoringiem
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1. Rozmieszczenie kamer na terenie Centrum zostato przeprowadzone w taki sposdb,
aby zapewni¢ poszanowanie godnosci i débr osobistych ucznidéw, pracownikéw
i innych oséb przebywajacych w jej obszarze.
2. Infrastruktura szkoty, ktéra jest objeta monitoringiem to:
a) wejscia i wyjscia do szkoty, budynkéw biurowych, budynkéw magazynowych,
parkingdw przy ul. Budowlanej 4 i ul. Sosnkowskiego 43.
b) bramy wjazdowe na teren posesji placéwki przy ul. Budowlanej 4,



c) teren posesji wokoét szkoty w obszarze ogrodzonym, przy ul. Budowlanej 4
i ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43,

d) korytarze szkolne na parterze i | pietrze w budynku szkolnym przy
ul. Budowlanej 4,
e) wjazd, wyjazd i pomieszczenie Podstawowej Stacji Kontroli Pojazdéw

przy ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43.
3. Kamery sg rozmieszczone wedtug ,Planu rozmieszczenia kamer” — stanowigcego
zatgcznik nr 1.
4. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratoréw okresla zatacznik nr 2
oraz zatgcznik nr 3 niniejszego regulaminu.

§7
1. Zgodnie z art. 108a ust. 3 Prawa o$wiatowego monitoring wizyjny nie obejmuje:
1) pomieszczern,, w ktérych odbywajg sie zajecia dydaktyczne, wychowawcze
i opiekuncze;
2) pomieszczern, w ktérych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-
pedagogiczna;
3) pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikow;
4) pomieszczen sanitarno-higienicznych;
5) szatnii przebieralni.
2. W sytuacji zaistnienia wyjatkowych okolicznosci zagrazajgcych bezpieczerstwu
uczniow i pracownikéw lub mieniu szkoty dyrektor moze podjgé w przysztosci decyzje
0 umieszczeniu kamery w w/w. pomieszczeniach.

4. System monitoringu wizyjnego

§8
1. System monitoringu wizyjnego skfada sie z:

a) 20 (dwudziestu) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku
w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajgcej identyfikacje oséb, wskazanych
w zatgczniku nr 2;

b) 2 (dwdch) urzadzen rejestrujgcych i zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym,
z czego jedno urzgdzenie umieszczone jest w pokoju sewisanta sieci komputerowej
i urzadzen biurowych znajdujgcym sie w budynku szkolnym, wejscie A, | pietro przy
ul. Budowlanej 4, a drugie w gabinecie kierownika OMiDP CKZiU w budynku
biurowym przy ul. Gen. K. Sosnkowskiego 43,

c) 4 (czterech) monitoréw pozwalajgcych na podglad rejestrowanych zdarzen
umieszczonych po jednym w pokoju serisanta sieci komputerowej i urzadzen
biurowych, pokoju ksiegowosci (stanowisko kierownika gospodarczego), gabinecie
dyrektora CKZiU znajdujacych sie w budynkach przy ul. Budowlanej 4 oraz w
gabinecie kierownika OMiIDP CKZiU w budynku przy ul. Gen.K. Sosnkowskiego 43.
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d) 4 (czterech) urzadzen peryferyjnych (mysz) umozliwiajgcych podglad oraz
kopiowanie zdarzen.

System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miare koniecznosci i mozliwosci

finansowych udoskonalany, wymieniany i rozbudowywany.

Monitoring wizyjny nie jest pofaczony z mozliwoscia biezgcego przekazywania

lub rejestracji dZzwieku pozwalajacego na stuchanie lub zapis prowadzonych rozméw.

Rejestracji i zapisowi na nosnikach fizycznych podlega tylko obraz (wizja) z kamer

systemu monitoringu.

Obraz zarejestrowany w systemie monitoringu wizyjnego przechowywany

jest na dysku urzadzenia rejestrujgcego przez 14 dni.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Retencja danych z monitoringu

§9
Rejestracji i zapisaniu na nosniku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
Nagrania z monitoringu przetwarza sie na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujgcym
przez okres 14 dni, a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie danych na
urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organdéw
uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegélnosci, gdy nagranie
zwigzane jest z naruszeniem bezpieczenstwa osdb i mienia okres przechowywania
danych, o ktérym mowa w ust. 2, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny
do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane
przez system monitoringu wizyjnego.
Zastosowane srodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame ze srodkami wskazanymi
w ,,Polityce bezpieczenstwa informacji w tym danych osobowych szkoty”.

6. Obowigzek informacyjny

§10
Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnymi:
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OBIEKT MONITOROWANY

2. Tabliczki umieszcza sie przy kazdej bramie wejsciowej na teren Centrum Ksztatcenia
Zawodowego i Ustawicznego, przy wejsciach gtéwnych do budynkéw, tablicach
ogtoszen wewnagtrz budynkéw oraz stronie internetowej, zawierajgce nastepujaca
klauzule informacyjna:

UWAGA

OBIEKT MONITOROWANY
CAtODOBOWO

1. Administratorem systemu monitoringu jest Dyrektor Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Minsku Mazowieckim
tel. 25 758 29 08, mail: ckummz@ckumm.edu.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego mozliwy jest pod numerem tel. 25 758 29 08
3. Monitoring stosowany jest w celu ochrony mienia oraz zapewnienia bezpieczeristwa na terenie monitorowanym.

4. Podstawa przetwarzania jest prawnie usprawiedliwiony interes administratora.

5. Zapisy z monitoringu przechowywane s3 14 dni.

6. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma prawo dostepu do informacji o danych osobowych oraz ograniczenia przetwarzania.

7. Osobie zarejestrowanej przez system monitoringu przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych.

3. Wazoér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatacznik nr 4.

4. Obowigzek informacyjny wzgledem osdéb, ktérych dane osobowe mogg zostaé
utrwalone na monitoringu jest realizowany za posrednictwem strony internetowe;j
centrum Ksztatcenia zawodowego i Ustawicznego (adres: www.ckziumm.edu.pl

w zaktadce , Komunikaty dyrektora” w zwigzku z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochrony danych).

7. Udostepnianie zapisu

§11
1. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrocic¢ sie z pisemnym wnioskiem do administratora danych
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osobowych z prosbg o ich zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie
standardowego okresu ich przechowywania.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢é w terminie do 3 dni liczgc od dnia,
w ktérym zdarzenie mogto mie¢ miejsce i musi on zawiera¢ doktadng date, przyblizony
czas, miejsce zdarzenia, uzasadnienie — wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 5.
W przypadku ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych
danych nie bedzie mozliwosci odnalezienia wtasciwego nagrania.

§12

Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie
whniosku sporzadza kopie nagrania za okres, ktdérego dotyczy wniosek osoby
zainteresowanej oraz oznacza jg w sposob trwaty nastepujgcymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii,

b) okres, ktérego dotyczy nagranie,

c) zrédto danych, np.: kamera na budynku, od strony parkingu, numer kamery;

kamera wewnatrz budynku — korytarz, numer kamery,

d) data wykonania kopii

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie.
Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii nagran z monitoringu
wizyjnego sporzagdzonym na wniosek osoby zainteresowanej - wzor rejestru stanowi
zatgcznik nr 6 i zawiera nastepujace informacje:

a) numer porzadkowy kopii,

b) Zrddto danych: lokalizacja, nr kamery,

c) okres, ktorego dotyczy nagranie,

d) data wykonania kopii,

e) dane osoby, ktdra sporzadzita kopie,

f) podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie,

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.
Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku § 12 zostaje zabezpieczona na okres
nie diuzszy niz 6 miesiecy od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona jedynie
uprawnionym instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na zasadach wskazanych
w ust. 4. W przypadku bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie
wskazanym powyzej podlega zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze
kopii z monitoringu wizyjnego - wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 6.
Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostepniony jedynie uprawnionym organom
w zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze
na ich pisemny wniosek, w ktéorym muszg byé podane podstawy prawne przekazania
kopii nagrania — wzor wniosku o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego
stanowi zatgcznik nr 7.



Po uprzedniej rekomendacji inspektora danych osobowych oraz wyrazeniu zgody
administratora danych osobowych osoba wskazana § 12 ust. 1 odpowiada
za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa.

§13
Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu
przekazania danych. Wzor protokotu przekazania stanowi zatacznik nr 8.
Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegajg
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego - wzor
rejestru stanowi zatgcznik nr 9 oraz rejestrze dziatan w systemie monitoringu
wizyjnego — wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 10 prowadzonego przez inspektora
danych osobowych.
Biorgc pod uwage, Zze administrator nie posiada technicznych mozliwosci
do zanonimizowania wizerunku oséb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran
oraz nie umozliwia sie wglgdu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania
mogtyby naruszy¢ prawa lub wolno$¢ oséb trzecich. Odstepstwem od zdania
powyzszego jest sytuacja, gdzie osoba fizyczna, ktdra zwraca sie z wnioskiem o wglad
do nagrania, zostata zarejestrowana bez obecnosci innych oséb — wzdr wniosku
o wglad do nagrania stanowi zatgcznik nr 11.

8. Postanowienia koncowe

§14
Monitorowanie wizyjne stanowi srodek wspierajgcy wobec realizowanego w szkole
planu dyzuréw nauczycielskich. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej
wymienionych oséb od wypetniania swoich obowigzkdéw.
Osoby, ktdre na podstawie upowaznienia majg wglad w monitoring oraz rejestrowany
i zarejestrowany przez monitoring wizyjny obraz, s3 zobowigzane do dokumentowania
negatywnych zdarzen zarejestrowanych dzieki systemowi celem oceny skutecznosci
funkcjonowania monitoringu poprzez:
1) zeszyt kontroli wewnetrznej;
2) protokét zdarzenia.
Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej
i nie podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej.
Regulamin zawiera 11 zatgcznikow:
zatacznik Nr 1: ,,Plan rozmieszczenia kamer”;
zafacznik Nr 2: Wykaz urzadzen i komputerdw z zainstalowanym oprogramowaniem
umozliwiajgcym przegladanie nagran z systemu monitoringu wizyjnego;
zatacznik Nr 3: Wykaz miejsc, w ktérych znajdujg sie kamery monitoringu wizyjnego;
zatacznik Nr 4: Wz6r tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny;



zatacznik Nr 5: Wzér wniosku o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego;
zatacznik Nr 6: Wz6r rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego;
zatacznik Nr 7: Wzdér wniosku o udostepnienie nagrania z monitoringu wizyjnego;
zafacznik Nr 8: Wzor protokotu przekazania na nosniku elektronicznym danych
z systemu monitoringu;

zafacznik Nr 9: Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego;

zatacznik Nr 10: Rejestr dziatan w systemie monitoringu wizyjnego;

zafacznik Nr 11: Wzdér wniosku o wglad do nagrania z monitoringu wizyjnego.
Regulamin monitoringu zostat wdrozony Zarzgdzeniem dyrektora Nr 8 zdnia 4.11.2019
roku po uprzednich konsultacjach z organami szkoty i ustaleniu srodkéw technicznych
i organizacyjnych z organem prowadzgcym placéwke oraz z uwzglednieniem wynikow
diagnozy stanu bezpieczenstwa.

Regulamin obowigzuje od dnia 4 listopada 2019 roku.



