INFORMACIJA O SZKOLE

Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego powstato 1 wrzesnia 2012 roku na mocy Uchwaty Nr
X1/114/12 Rady Powiatu Minskiego z dnia 29 lutego 2012 roku, z potgczenia Centrum Ksztatcenia Ustawicznego im.
Stanistawa Staszica oraz Centrum Ksztatcenia Praktycznego im. Mariana Benko w Minsku Mazowieckim.

CKZiU jest placdwka ksztatcenia ustawicznego i praktycznego, ktérej nadrzednym celem jest ksztatcenie, doksztatcanie
i doskonalenie osdb dorostych w formach szkolnych i pozaszkolnych z uwzglednieniem ksztatcenia na odlegtos¢.

ORGANIZACJA PRACY W SZKOLE ZAOCZNEJ

1. Zjazdy

Zajecia w szkole zaocznej (zjazdy) odbywajg sie w soboty i w niedziele co 2 tygodnie (w soboty w godzinach 8% do 163,
w niedziele od 8% do 16%). Jesli zrealizowanie obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych jest niemozliwe w cyklu
dwutygodniowym, zjazdy odbywajg sie co tydzien.

Harmonogram zjazddw jest opracowany na poczatku semestru i zamieszczany w Internecie. Na kazdy zjazd szkota
opracowuje plan zajeé. Zajecia te noszg nazwe konsultacji.

2. Konsultacje

Konsultacje zbiorowe — zajecia edukacyjne w szkole zaocznej - trwajg 90 min. Ich istotg jest sprawdzenie wiedzy
stuchaczy, weryfikacja i usystematyzowanie wiadomosci, wyjasnienie trudniejszych partii materiatu, udzielanie
instruktazu do pracy samodzielnej, przeprowadzanie pokazéw, ¢wiczen, urzadzanie wycieczek zawodowych itp. Stuchacz
zobowigzany jest uczestniczy¢ w konsultacjach zbiorowych w wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te
zajecia w szkolnym planie nauczania.

3. Praca kontrolna

Warunkiem dopuszczenia stuchacza do sesji egzaminacyjnej jest przynajmniej 50% frekwencja na zajeciach
edukacyjnych z kazdego przedmiotu i otrzymanie oceny pozytywnej ze wszystkich prac kontrolnych, ktére obowigzujg
w danym semestrze. Prace wykonuje stuchacz w domu wedtug wymogdéw okreslonych przez nauczyciela . W przypadku
otrzymania oceny niedostatecznej stuchacz pisze drugg prace na wskazany przez nauczyciela inny temat. Prace
kontrolne stuchacz sktada w wyznaczonym terminie w kancelarii szkoty.

4. Sesja egzaminacyjna

W ostatnim miesigcu nauki kazdego semestru odbywajg sie egzaminy semestralne, warunkujace promocje na semestr
wyzszy. Harmonogram egzamindw jest podany do wiadomosci stuchaczy na dwa tygodnie przed terminem.
Po zdaniu ostatniego egzaminu w sesji egzaminacyjnej nalezy ztozy¢ indeks w kancelarii szkoty lub u opiekuna semestru.

PRAWA | OBOWIAZKI StUCHACZY — WYBRANE ZAPISY ZE STATUTU CENTRUM

§ 41
Prawa i obowigzki uczniéw/stuchaczy Centrum

1. Uczen / stuchacz ma prawo do:

1) zapewnienia mu poszanowania godnosci osobistej i dyskrecji w sprawach osobistych, uczu¢ i przekonan
religijnych,

2) petnego udziatu w zyciu spotecznosci szkolnej,

3) wiasciwie zorganizowanego procesu dydaktyczno-wychowawczego i ksztatcenia zgodnie z programem
nauczania, oraz zasadami bezpieczenistwa i higieny pracy,

4) znajomosci celu lekcji i jasnego przekazywania jej tresci,

5) ochrony przed réznymi formami przemocy,



6) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie dydaktycznym oraz wychowawczym,

7) sprawiedliwej, obiektywnej i jawnej oceny nabywanej wiedzy i umiejetnosci,

8) uzasadnienia przez nauczyciela danego przedmiotu otrzymanej oceny,

9) pomocy w przypadku trudnosci w opanowaniu podstawowych wiadomosci
i umiejetnosci,

10) opieki wychowawczej,

11) rozwijania zainteresowan,

12) zapoznania sie z kryteriami oceniania i promowania,

13) korzystania zgodnie z przyjetymi kryteriami ze wszystkich form pomocy materialnej i swiadczen socjalnych,
jakimi dysponuje Centrum,

14) kultywowania tradycji Centrum, oraz wzbogacania jej form,

15) zgtaszanie kandydatow sposrdd ucznidow/stuchaczy do nagrdd i wyrdznien,

16) pomocy nauczyciela, wychowawcy, opiekuna w pozyskaniu informacji zawodowe] oraz wspierania jego kariery
zawodowej,

17) bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki Zespotu Szkét Agrotechnicznych w Minnsku Mazowieckim,
zgodnie z regulaminem biblioteki,

18) uczestnictwa w wolontariacie, jesli takie dziatania zostang w Centrum podjete,

19) zrzeszania sie w organizacjach dziatajgcych na terenie Centrum.

20) uczestnictwa (z glosem doradczym) w posiedzeniach Rady Pedagogicznej dotyczacych problemoéw
wychowaweczych. Z inicjatywa uczestnictwa moze wystepowac Dyrektor Centrum, wychowawca lub Samorzad
Stuchaczy,

Uczen petnoletni ma prawo:

1) samodzielnie usprawiedliwia¢ nieobecnosci na zajeciach,

2) zastrzec mozliwosé wgladu do jego dokumentacji przebiegu nauczania, sktadajgc stosowne oswiadczenie.
Uczen/stuchacz ma obowigzek przestrzega¢ postanowien zawartych w statucie Centrum, a w szczegdlnosci jest
zobowigzany do:

1) systematycznego i aktywnego uczestnictwa na zajeciach edukacyjnych,

2) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach szkolnych (dotyczy ucznidw),

3) przestrzegania zasad i norm wspoétzycia spotecznego w Centrum oraz poza nim,

4) odnoszenia sie z szacunkiem do wszystkich pracownikéow Centrum, swoich kolezanek i kolegdéw,

5) godnego i kulturalnego zachowania sie w Centrum,

6) dbania o schludny wyglad oraz noszenia odpowiedniego ubioru,

7) noszenia identyfikatora na terenie szkoty (dotyczy stuchaczy szkoty zaocznej),

8) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy obowigzujgcych w Centrum,

9) zapoznania sie z warunkami oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy,

10) dbania o powierzone mienie (maszyny, urzgdzenia, materiaty i narzedzia itp.),

11) ponoszenia odpowiedzialnosci materialnej (stuchacze i rodzice) za umysine zniszczenia mienia w Centrum,

12) natychmiastowego zawiadomienia dyrekcji Centrum lub nauczycieli prowadzacych zajecia o wypadku, jaki

zdarzyt sie na terenie Centrum lub w czasie zaje¢ organizowanych przez Centrum poza jej terenem,

13) uzupetniania brakéw wynikajacych z absenc;ji,

14) posiadania i starannego prowadzenia dzienniczka praktycznej nauki zawodu
lub innych dokumentéw obowigzujacych w Centrum,

15) systematycznej i wytrwatej pracy nad wzbogaceniem swych wiadomosci
i umiejetnosci,

16) uczestniczenia we wszystkich imprezach organizowanych przez Centrum
i innych wynikajgcych z programu nauczania oraz planu dydaktyczno-wychowawczego Centrum,

17) przestrzegania zakazu palenia tytoniu, e-papierosow oraz wnoszenia

i spozywania alkoholu na terenie Centrum,

18) przestrzegania zakazu wnoszenia na teren Centrum narkotykéw i dopalaczy, rozprowadzania ich oraz
korzystania z nich na terenie szkoty,

19) przestrzegania zakazu wnoszenia na teren Centrum niebezpiecznych narzedzi
i przedmiotow,

20) zapoznania sie ze wszystkimi zarzadzeniami dyrektora Centrum dotyczgcymi ucznidw i stuchaczy oraz ich
przestrzegania,

21) informowania rodzicow o terminach wywiadéwek oraz o innych spotkaniach
z rodzicami.



4. Uczen/stuchacz moze przynosi¢ do Centrum telefon komodrkowy pod warunkiem przestrzegania zasad jego
uzywania:

1) telefon komdrkowy winien by¢ wytgczony podczas zajec¢ edukacyjnych,

2) nauczyciel ma prawo nakazaé uczniowi/stuchaczowi odtozenie wigczonego telefonu komdrkowego, w
ustalonym miejscu w klasie. Uczen/stuchacz odbiera telefon po zakonczeniu zajec.

3) w przypadku nagminnego niestosowania sie do zasad uzywania telefonu komérkowego w Centrum,
wobec ucznidw i stuchaczy moga by¢ zastosowane kary przewidziane w statucie,

4) bez zgody nauczyciela uczniom i stuchaczom zabrania sie rejestracji fonii i wizji telefonem komarkowym
oraz wszelkimi innymi urzadzeniami.

§42

1. Uczen/stuchacz Centrum moze otrzymac nagrody i wyrdznienia za:

1) rzetelng nauke i prace na rzecz szkoty,
2) wzorowa postawe,
3) wybitne osiggniecia.
2. Uczen/stuchacz Centrum moze otrzymac nastepujgce wyrdznienia i nagrody:

1) pochwate wychowawcy,
2) pochwate dyrektora w obecnosci zespotu klasowego,
3) list pochwalny dyrektora,
4) dyplom uznania,
5) nagrode rzeczowsy,
§43

1. Za nieprzestrzeganie statutu Centrum, lekcewazenie obowigzku nauki uczen/stuchacz moze by¢ ukarany:
1) pisemnym upomnieniem wychowawcy,
2) upomnieniem lub nagang dyrektora,
3) ustnym lub pisemnym zawiadomieniem rodzicéw o nagannym zachowaniu ucznia,
4) skresleniem z listy ucznidéw/stuchaczy Centrum.

3. Kare, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 4, stosuje sie wtedy, gdy wyczerpano wszystkie dostepne mozliwosci oddziatywania
na ucznia/stuchacza.

4. W przypadkach szczegdlnie drastycznego i razacego zachowania sie ucznia/stuchacza, rada pedagogiczna, po
zasiegnieciu opinii Samorzadu Stuchaczy, moze podja¢ uchwate o skresleniu petnoletniego ucznia/stuchacza w trybie
doraznym.

5. Skreslenie ucznia z listy ucznidw/stuchaczy nastepuje w formie decyzji administracyjne;j.

6. Podstawg do skreslenia ucznia/stuchacza z listy jest:
1) $wiadome nieprzestrzeganie i tamanie przepiséw BHP i P.POZ, stwarzajace zagrozenie zdrowia i zycia wtasnego
lub oséb trzecich,
2) kradziez lub swiadome niszczenie mienia Centrum oraz zachowanie majgce zwigzek z aktami wandalizmu,
3) przynoszenie na teren szkoty przedmiotéw niebezpiecznych, zagrazajgcych bezpieczenstwu, zdrowiu lub zyciu
innych osdb,
4) wulgarne zachowywanie sie w stosunku do nauczycieli lub kolegdw,
5) znecanie sie psychicznie lub fizycznie nad stabszymi,
6) przebywanie na terenie Centrum pod wptywem alkoholu, innych srodkéw odurzajgcych lub ich rozprowadzanie,
7) inne razgce naruszenie zasad wspotzycia spotecznego, kultury i przepiséw prawa.
7. 0Od kar wymienionych w ust. 1 pkt. 1-4 uczen/stuchacz moze sie odwotaé pisemnie do dyrektora Centrum za
posrednictwem nauczyciela wychowawcy lub Samorzadu Stuchaczy
w terminie siedmiu dni. Odwotanie powinno by¢ rozpatrzone w terminie czternastu dni.
8. Decyzje o skresleniu z listy uczen/stuchacz otrzymuje na pismie.
9. Od decyzji dyrektora Centrum w sprawie skreslenia z listy ucznidw/stuchaczy przystuguje odwotanie do
Mazowieckiego Kuratora Oswiaty w trybie przepisdow kodeksu postepowania administracyjnego.



WEWNATRZSZKOLNY SYSTEM OCENIANIA, KLASYFIKOWANIA | PROMOWANIA StUCHACZY - WYBRANE ZAPISY

1. W szkotfach dla dorostych w Centrum stuchacz jest promowany po kazdym semestrze.

2. Podstawg klasyfikowania stuchaczy w szkotach dla dorostych sg egzaminy semestralne przeprowadzane

z poszczegdlnych obowigzkowych zajeé edukacyjnych, okreslonych w szkolnym planie nauczania.
3. Do egzaminu semestralnego w szkole ksztatcacej w formie zaocznej dopuszcza sie stuchacza, ktory:

a. uczeszczat na obowigzkowe konsultacje, przewidziane w szkolnym planie nauczania,

W wymiarze co najmniej 50% czasu przeznaczonego na te konsultacje,
b. uzyskat z wymaganej pracy kontrolnej ocene pozytywna.

4. Stuchacz, ktéry otrzymat ocene negatywng z pracy kontrolnej, jest zobowigzany w terminie okreslonym przez

nauczyciela, wykonac¢ drugg prace kontrolna.
5. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu jest uzyskanie z pracy kontrolnej oceny pozytywnej.

6. Stuchacz, ktéry z przyczyn usprawiedliwionych nie przystgpit do egzaminéw semestralnych

W wyznaczonym terminie, zdaje te egzaminy w terminie dodatkowym wyznaczonym przez dyrektora Centrum.
7. W liceum ogdlnoksztatcgcym:
e egzamin semestralny z jezyka polskiego, jezyka obcego i matematyki sktada
z czesci pisemnej i ustnej

sie

e egzamin semestralny z przedmiotéw realizowanych w zakresie rozszerzonym sktada sie wytgcznie z

czesci pisemnej,
e 7z pozostatych zajeé edukacyjnych egzaminy semestralne zdaje sie ustnie.

8. W szkole policealnej stuchacz zdaje w kazdym semestrze egzaminy semestralne w formie pisemnej, z dwdch

przedmiotéw zawodowych.

9. Egzaminy semestralne przeprowadza sie w ostatnim miesigcu trwania danego semestru.
W semestrze jesiennym w styczniu, w semestrze wiosennym dla semestrow programowo najwyzszych

w kwietniu, dla semestréw programowo nizszych w maju/czerwcu.

10. Stfuchacz moze zdawaé egzamin poprawkowy w przypadku uzyskania niedostatecznej oceny

z jednego albo dwéch egzamindw semestralnych z obowigzkowych zajeé edukacyjnych.

11. Egzamin poprawkowy przeprowadza nauczyciel prowadzacy dane zajecia edukacyjne po zakonczeniu semestru

jesiennego w terminie do konca lutego i po zakoriczeniu semestru wiosennego w terminie do dnia 31 sierpnia.

12. Egzamin poprawkowy nie dotyczy zaje¢ edukacyjnych, z ktérych stuchaczowi wyznaczono dodatkowy termin

egzaminu semestralnego.

13. Stuchacz, ktéry z przyczyn losowych nie przystapit do egzaminu poprawkowego w wyznaczonym terminie, moze
przystapi¢ do niego w dodatkowym terminie okreslonym przez dyrektora Centrum, nie pdziniej niz do

15 wrzesnia w semestrze jesiennym i nie pdzniej niz do 15 marca w semestrze wiosennym.

14. Stuchacz, ktéry nie zdat egzaminu poprawkowego/egzamindw poprawkowych, nie otrzymuje promocji na

semestr programowo wyzszy i zostaje skreslony z listy stuchaczy.
15. Stuchacz moze powtarzaé semestr jeden raz w okresie ksztatcenia w danej szkole.



